UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S8: /| #94QD-UBND Yén Bdi, ngay fhthing 9 nim 2010
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han, t§ chitc bd may va
bién ché ciia Trung tam Tro giup phap Iy nha nwéc tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can ct Luat T6 chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay
26/11/2003;

Can cu Luét Tro giﬁp phép ly ngay 29 thang 6 nam 2006;
Can ctr Ngh1 dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 ndm 2007 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét va huorng dan thi hanh mét sé diéu cua Luit Tro gitp phap ly;

Can cu Quyet dinh sé 792/QD- -TTg ngay 23 thing 6 ndm 2008 cta Thu
tuorng Chinh phu vé viéc Phé duyét P& an “Quy hoach mang luéi Trung tdm Tro

giip phap ly nha nuéc va cac Chi nhanh ciia Trung tim giai doan 2008 - 2010,
dinh hudéng dén nim 2015”;

Can ¢t Théng tu lién tich sb 08/2008/TTLT- BTP-BNV ngay 07 thang 11
ndm 2008 ctia B6 Tu phap, Bo Noi vu huéng dan vé td chirc va bién ché cia Trung
tam Tr¢ gitp phéap ly nha nuéc;

Can cu Quyét dinh sb 13/2009/QD UBND ngay 25/6/2009 cia UBND tinh
Yén Bai vé viée ban hanh Quy dinh veé quyen tu chy, tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vy, t§ chirc bd mdy, bién ché, tuyén dung, s dung va quan ly cén bo,
vién chirc trong céc don vi su nghiép cdng 1ap thudce tinh Yén Bai;

Xét d& nghi cia Giam déc S& Tu phap tai T& trinh sé 53/TTr-STP ngay 21
thang 7 ndm 2010,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm Tro giup phédp 1y nha nudc tinh Yén Bai (sau déy goi tat 1a
Trung tam) 1a don vi sy nghiép, truc thudc S& Tu phap; c6 con dau, tru s& va tai
khoan riéng. Trung tim chiu sy quan ly nha nudc cia S¢ Tu phap, Uy ban nhén
dan tinh; ddng thoi chiu su quan Iy, chi dao, huéng dan, kiém tra v& chuyén mén,
nghiép vu cta Cuc Tro gitp phap ly - Bd Tu phép.

2. Trung tdm c6 chlrc ning cung cap dich vu phép ly mlen phi cho nguoi
nghéo, ngudi cé cong voi cach mang, ddng bao dén toc thidu sbé va mot sé dbi



tugng khac theo quy dinh cta phap luét, giup ho bao vé quyen lgi ich hop phap
ctia minh, nang cao hiéu biét phép luat, ¥ thirc ton trong va chip hanh phép luét;
gop phén vio viéc phb bién, gido duc phap luét, giai quyét cac vudng mac, tranh
chép phap luat; bao vé& cong 1y, dam bao cong bing xi hoi, phong ngira, han ché
tranh chdp va vi pham phép luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1 Cén cr vao quy hoach, ké hoach dai han va hang ndm cua Hoéi déng nhén
dan va Uy ban nhén dén tinh, Trung tdm thyc hién viéc xay dung chuo*ng,trinh, ké
hoach trg giup phép ly dai han va hang ném & dia phuong, trinh Giam doc S¢ Tu
phap phé duyét va t6 chtrc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach d¢.

2.‘T6 chtrc thuc hién céc nhiém vu va hoat dong nghiép vu trg gitp phéap
ly bao gdém:

a. Thyc hién viée tu vén phép luét, ¢t ngudi tham gia tién hanh t6 tung, dai
dién ngoai t0 tung va thuc hién cac hinh thirc trg gitip phap ly khéac cho nguoi duge
trg gitp phap ly theo cac linh vuc trg gitp phap ly:

+ Phap luat hinh sy, td tung hinh sy va thi hanh an hinh sy;

+ Phap luét dén sy, t6 tung dan su va thi hanh 4n dan su;

_+ Phép luét hén nhan gia dinh va phép luat v& tré em;

+ Phap luét hanh chinh, khiéu nai, t5 céo va tb tung hanh chinh;

+ Phap luat dit dai, nha &, moi trudmg va bao vé ngudi tiéu ding;

+ Phép luét lao ddng, viéc 1am, bao hiém;

+ Phap ludt wu dai nguoi c6 cong v6i cach mang va phap luat vé chinh sach
uu dai x4 hoi khac;

+ Céc linh vyuc phap luét khac lién quan dén chuong trinh muc tiéu qudc gia
x6a do6i giam nghéo hodc lién quan truc tiép dén quyén va nghia vu co ban cda
cong dan.

b. Thuc hién trg gitp phép ly luu dong va cac hoat dong tro gitip phap ly
khéc, gbm:

+ Sinh hoat Céu lac b Tro gitip phép 1y, sinh hoat chuyén dé phéap luat, hoa
gii trong tro gitip phap 1y, kién nghi vé viéc thi hanh phép luat;

+ Ch;u‘ trach nhle‘m va ph01 hop véi céc co quan, td chirc, c4 nhan thuc hién
cdng tac truyén thdng vé trg gitp phap ly cho nhan dan;

¢. Quén ly, huong dan vé chuyén mon, nghi€p vu va k§ nang trg giip phap ly
cho Chi nhanh; huéng dan hoat dong doi véi Cau lac bd Tro gitp phép ly va cac hoat
dong nghiép vu tro gitp phap 1y khac;

d. TS chirc bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén moén, nghiép vu va quy tic

nghé nghiép trg gitp phap ly cho ddi ngli Tro gitp vién phap ly, cdng tac vién cia
Trung tdm va Chi nhanh, hd trg bdi dudng nghiép vu cho té chirc tham gia tro gitp

phap ly;



& T& chirc nghién ctru, khéo sét, td chirc hoi thao, toa dam, trao dbi kinh
nghiém lién quan dén hoat ddng trg giup phép ly cho Tro gitip vién phép ly, cdng tac
vién cua Trung tdm va Chi nhénh;

e. Quéan 1y, theo doi, kiém tra hoat dong tro gitip phép ly clia Tro gitip vién
phap 1y, cdng tac vién va cac can b6 khac ctia Trung tdm va Chi nhanh theo thdm

quyén.

3. P& nghi co quan, t6 chirc hitu quan ph01 hop, cung cép thong tin, tai lidu vé
vu viée trg gitip phap ly; thuc hién che d6 bdi dudng ddi véi cong tac vién tham gia
trg gilp phép ly; ph01 hop véi céc td chire thue hién trg gitp phap 1y khéc dé xac
minh vu viéc trg giup phép ly.

4. Chiu trach nhiém truéc phap ludt vé viéc thuc hién trg gitp phép 1y cta
Trg giGp vién phép ly, cOng tac vién cia Trung tdm va Chi nhéanh.

5. Chiu trach nhiém bdi thuong thiét hai do 16i ctia minh giy ra trong qua
trinh thuc hién tro gitp phap ly cho ngudi dugce trg gitp phap ly.

6. Giai quyet khiéu nai theo quy dinh cua Luét Tro gitp phép ly va phap luét
vé khiéu nai, td cdo; giai quyét tranh chp vé trg gitup phap 1y theo thdm quyén.

7. Kién nghi co quan nha nuéc ¢6 thdm quyén vé nhiing van d8 lién quan d@n thi
hanh phép luét theo quy dinh ctua Ludt Tro gitp phép ly va cac vdn ban huéng dén thi
hanh.

8. Thuc hién so két, téng két, ché d6 bao cao, théng ké Yé td chirc, hoat dong
tro gitp phép ly & dia phuong véi co quan quan 1y nha nudce vé trg gitp phap ly.

9. Pé xult viéc khen thudng dbi voi tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét séc
trong cong tac trg gitp phap ly trén dia ban tinh.

- 10. Th};c hién cac nhiém vy, quyén han khac duge Chu tich Uy ban nhan dan
tinh, Gidm doc S& Tu phap giao theo quy dinh.

Piéu 3. Lanh dao ciia Trung tim
Trung tim c6 Giam ddc va khong qua 02 Phé Gidm dbc.

Giadm ddc Trung tdm 1a Tro giup vién phap 1y, 12 ngudi ding dau va dai
dién theo phép luét cia Trung tam, chiu trach nhiém trudc Giam dbc So Tu
phép va trude phap luat vé toan bd hoat dong ctua Trung tim.

Ph6 Gidm dbc Trung tam la Tro giup vién phép ly, la nguoi gitp viéc cho
Giam dbc, chiu trach nhiém trude Giam déc Trung tAm va trude phap luat V& céc
nhiém vu duoc phan cong; khi Gidm ddc Trung tAm véng mat, mot Pho Giam ddc
duoc Giam dbe v Uy nhiém diéu hanh céc hoat déng cuia Trung tam.

" Piéu 4. Co cau to chire

Trung tdm c6 bd phén chuyén mén nghiép vu, gdm cac phong sau:



1. Phong Hanh chinh - Téng hop: Thuc hién nhiém vu hanh chinh, téng
hop, thong ké, bdo céo, thi dua, van thu, luu trit, quan ly tai san, tai chinh va cac
hoat dong khac phuc vu hoat ddng cia Trung tam.

2. Phong Tro gitp phap ludt Hinh sy - Hanh chinh: Thuce hién trg gitip phap
ly thudc céac linh vuc phap luét hinh sy, t5 tung hinh sy, thi hanh 4n hinh su, phép
ludt hanh chinh, khiéu nai, t& céo, td tung hanh chinh va céc linh vuc khéc c6 lién
quan.

3. Phong Tro gitp phap luét Dén su - Dt dai: Thuc hién trg gitp phép ly
thudc céc linh vyc phap ludt dan sy, t6 tung dan s, thi hanh 4n dan sy, phap luat
hon nhan va gia dinh, phép lujt vé tré em, phap ludt v& dAt dai, nha &, méi trudng,
bao vé nguoi tiéu dung va cac linh vuc khéc ¢ lién quan.

4. Phong Tro gitp phap ludt Lao ddng - X& hoi: Thuc hién trg gitp phap ly
thudc cac linh vuc phép luat lao ddng, viéc lam, bao hiém, phap luat uu dai nguoi
cé cong véi cach mang, chinh sach wu déi xa hdi va cac linh vuc khéac lién quan
dén céc Chuong trinh muc tiéu qudc gia vé giam nghéo, quyén va nghia vu co ban
cua cong dan.

Piéu 5. Cac Chi nhanh trwe thujc Trung tim

1. Chi nhanh la don vi phu thu¢c cua Trung tdm dt tai cép huyén, chiu su
quéan 1y cta Trung tim vé& toan bd hoat dong chuyén mén, nghiép vu; thuc hién tro
giup phép ly trong pham vi dia ban hoat dong theo quy dinh. Chi nhanh c6 con dau
dé giao dich, sir dung cho hoat d6ng chuyén mén nghiép vu tro gitip phap 1y.

2. Chi nhanh cé nhiém vu thyc hién hoat ddng trg gitp phap ly bing cac
hinh thirc sau:

a. Thuec hién tu vin phap luét dbi véi cac vu viée tro giup phap ly don gian
trong tat ca cac linh vuc phép luat dugc trg giup phap ly, do ngudi duoc tro gitp
phép ly & dia phuong truc ti€p yéu cau;

b. Tham gia tb tung hinh su, tb tung dan su, t6 tung hanh chinh tal cac co
quan tién hanh t6 tung cép huyén dé bao chita, dai dién, bao vé quyen va loi ich hop
phép cho nguoi dugce trg gitp phap ly;

c. Thyc hién dai dién ngoa1 t6 tung ddi véi cac vu viée trg gitp phép ly co
lién quan dén thAm quyén giai quyét chia cc co quan, tb chirc cip huyén;

~d. Thuc hién céc hinh thirc tro gitp phéap ly cho nguoi duge trg gitp phéap
ly nhu gitp d& ho hoa giai, thyc hién nhiing cdng viéc lién quan dén tha tuc
hanh chinh, khiéu nai va cac hoat dong khéc theo quy dinh cta phép ludt cho
ngudi duge trg giup phap ly ¢ dia phwong c6 lién quan dén thidm quyén giai
quyet cda cac co quan, td chirc cap huyén;

d. T6 chirc thuc hién cic dot trg gitp phap ly luvu dong, tham gia sinh hoat
chuyén d& phép luat, Cau lac bd trg gitip phap 1y cap xa theo ké hoach ciia Trung
tam;



e. D& xuét Giam dbc Trung tdm thuc hién kién nghi thi hanh phap luat dbi
véi viéc thi hanh phap ludt & cap huyén do Chi nhanh phat hién dugc trong qud
trinh thuc hién trg gitp phép ly; tham gia quan ly, hudéng dan sinh hoat c4c Cau lac
bo trg gitp phép 1y, cac sinh hoat chuyén dé phap luét theo sy phan cong cua Gidm
dbc Trung tdm; thuc hién cdc nhiém vy, quyén han khac do Giam déc Trung tam
phén cong.

3. Dia ban hoat dong cta cac Chi nhinh

a. Chi nhanh Tro gitp phap ly so 1: Thuc hién trg gitp phép 1y cho cac dbi
tuong thude huyén Vin Chan, Tram T4u, Mu Cang Chai va thi x3 Nghia Lo; tru s&
cua Chi nhanh dat tai thi x4 Nghia L. Bién ché c6 tir 4-5 can bo, trong d6 ¢ 02
tro giup vién phép ly trd 1én.

b. Chi nhanh Tro gitp phép 1y s6 2: Thuc hién trg gitip phap ly cho céc dbi
tuong thudc hai huyén Yén Binh va huyén Luc Yén; tru s& cia Chi nhanh dt tai
huyén Luc Yén. Bién ché c6 tir 3-4 cén bd, 6 it nhét 12 01 trg giup vién phép ly.

- ¢. Chi nhanh Tro gitip phéap ly s6 3: Thuc hién trg gitip phép ly cho cac dbi
tuong thudc hai huyén Trdn Yén va huyén Vian Yén; tru s& ctia Chi nhanh dit tai
huyén Van Yén. Bién ché c6 tir 3-4 can bo, ¢6 it nhét 1a 01 tro giup vién phép ly.

d. Tro gitp phap 1y cho cac dbi tuong thudc thanh phd Yén Bai thuc hién tai
Trung tdm trg gitp phap ly Nha nude tinh.

Piéu 6. Bién ché ciia Trung tAm va Chi nhanh

1. Bién ché cta Trung tAm va Chi nhanh duoc phan bd trong téng dinh muc
bién ché su nghiép cia dia phuong do Uy ban nhan dén tinh quyét dinh.

2. Hang nim, cin clr vao chirc ning, nhiém vu dwoc giao, nhu ciu cong vi€e
va yéu ciu clia cdng tac tro gitp phap 1y, Giam dbc Trung tdm xay dung ké hoach
bién ché ctia Trung tAm va céc Chi nhéanh, bdo cdo Gidm déc S& Tu phap dé tong
hop va phéi hop v6i S& Noi vy trinh Hot d6ng nhan dén tinh va Uy ban nhén dén
tinh xem xét, quyét dinh.

3. Viée tuyén dung, st dung va quan ly can by cdng chirc cua Trung tdm thyc
hién theo quy dinh ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdn bd cong
chirc trong cic don vi su nghiép Nha nudc va Quyét dinh sb 13/QD-UBND ngay 25
thang 6 ndm 2009 cua Uy ban nhén dén tinh Yén Bai quy dinh vé quyen tu chu, tu
chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché, tuyén dung, si
dung va quan ly can bg, vién chirc trong don vi su nghiép cong 14p tinh Yén Bai.

Piéu 7. Kinh phi hoat déng

1. Trung tdm va cac Chi nhanh dugc sir dung kinh phi do ngén sach nha
nudc cap va cac ngudn hd tro hop phép khac theo quy dinh cua phap luit.



2. Cén ctr chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Trung tdm va Chi nhénh,
Trung tam l4p dy toan kinh phi ctia Trung tdm va Chi nhanh, bao gdm kinh phi bao
dam hoat dong thuong xuyén, kinh phi chi khong thudng xuyén va du toan kinh
phi chi nghlep vu tro gitip phép 1y trong tdng du toan kinh phi hoat déng hang

nam, bao céo Gidm dbc S& Tu phap, giri S& Tai chinh trinh Uy ban nhan dan tinh
xem xét, quyét dinh.

3. Viéc lap du todn, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi hoat dong cia
Trung tdm va Chi nhdnh dugc thuc hién theo Ludt Ngan sach va cic vin ban quy
pham phép luét khac c6 lién quan.

Diéu 8. T4 chirc thwe hién

1. Can ¢t vao chitc ning, nhiém vu ¢4 dugc quy dinh, Giam déc Trung tdm
Tro gitp phap ly nha nude tinh Yén Bai x8y dung Quy ché lam viéc cua Trung tdm
va td chirc trién khai thuc hién chirc ning, nhiém vu theo quy dinh tai Quyét dinh
nay.

2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh

s 893/QP-UB ngay 11 thang 06 nam 2008 ctia Uy ban nhén tinh Yén Bai vé viéc
d6i tén Trung tdm Tro gitp phép ly cta nha nuéc tinh Yén Béi thanh Trung tam
Tro gitip phép ly nha nudce tinh Yén Bai.

3. Chanh Vin phong Uy ban nhan tinh, Gidm déc S& Tu phap, Gidm dbc S&
Noi vu, thu trudng cac sé, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4,
thanh phd va Gidm dbc Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nude tinh Yén Bai can cir
Quyét dinh thi hanh./. _y s—

Noi nhan: |—

- Cuc Trg gitip phép ly (BS Tu phép);
- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

-TT. UBND tinh;

- Ban Phép ché HDND tinh;

-Nhu Diéu 8;

- Trung tAm Co6ng béo tinh;

- Chanh, Phé VP (TH, NC);

-Luu: VI, NC

Hoang Thuong Luong
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